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	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

Gıda ve Tarım Meslek Yüksekokulu

Teknik Gezi Talep İşlemleri
İş Akış Şeması

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	İlgili Akademik Personel
	Akademik Personelin isteği doğrultusunda teknik gezi talep başvurusu alınır.
	Müracaat/Şikayet Dilekçesi-Katılımcı Listesi-Teknik Gezi Programı

	
	Bölüm Başkanlığı
	Teknik gezi başvurusu talebi ilgili Bölüm Başkanlığı tarafından uygun bulunması halinde Müdürlük Makamına sunulur. 
	EBYS üzerinden resmi üst yazı

	
	Müdürlük
	Bölüm Başkanlığından gelen teknik gezi talep başvurusunun Müdürlük Makamınca uygun görülmesi halinde, teknik gezi düzenlenecek olan kuruma görüş yazısı gönderilir.
	Bölümden gelen üst yazı ve ekleri

	
	Müdürlük
	Bölüm Başkanlığından gelen teknik gezi talep başvurusu ile ilgili kurumdan gelen uygun görüş yazısı Müdürlük Makamınca Yönetim Kuruluna sunulur. 
	İlgili Kurum Uygun Görüş Yazısı

	
	Müdürlük, Yüksekokul Yönetim Kurulu
	Teknik gezi talebinin uygun olup olmadığı Yüksekokul Yönetim Kurulunca değerlendirilir.
	Yönetim Kurulu Kararı

	

                                                               

                                                                                                                                        


	Müdürlük, Yüksekokul Yönetim Kurulu
	Teknik gezi talebi Yüksekokul Yönetim Kurulunca uygun görülmediği takdirde gerekçesi ile birlikte ilgili Bölüm Başkanlığına EBYS üzerinden bildirilir. 
	EBYS üzerinden resmi üst yazı, Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı ve Ekleri

	
	Müdürlük, Yüksekokul Yönetim Kurulu
	Bölüm Başkanlığının ve ilgili kurumun uygun görüşlerine istinaden akademik personelin teknik gezi talebi Yüksekokul Yönetim Kurulunca değerlendirilir.
	Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı

	
	Müdürlük
	İlgili personelin teknik gezi talebi Yönetim Kurulunca uygun görülmesi halinde ilgili Bölüm Başkanlığına, teknik gezi düzenlenecek olan kuruma, araç tahsisi, kumanya vb. talepler için ilgili Rektörlük birimlerine resmi yazı yazılır.
	EBYS üzerinden resmi üst yazı, Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı ve Ekleri

	
	Müdürlük, Personel İşleri Birimi
	Teknik gezi talebine ilişkin evraklar arşivlenir.
	Resmi yazışmalar, ve Yönetim Kurulu Kararı
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Teknik Gezi Talep 


İşlemleri İş Akış Süreci





 Talep





 Bölüm Başkanlığı Görüşü








 İlgili Kurum Görüş Yazısı








 Talebin Değerlendirilmesi











Teknik gezi talebi uygun  mu?
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 Görevlendirme Bildirimi





 Arşivleme








_1300015205.bin

